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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с положениями Конституции Российской Федерации, Закона РФ «О государственной тайне» от 21.07.1993г. №5485, Федеральным законом «О государственной охране от 27.05.1996г. №57-ФЗ (в ред.12.03.2014г.), Федеральным законом «О пожарной безопасности» от 21.12.1994г. №69-ФЗ, с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 02.08.2019г. №1006 «Об утверждений требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов(территорий) и является основным документом по организации безопасности Автономной некоммерческой организации «Профессиональная образовательная организация медицинский колледж «Монада» (далее- колледж) и определяет основные требования, порядок организации пропускного и внутриобъектового режимах на территории АНО «ПОО медицинский колледж «Монада».
Основанием для формирования системы безопасности колледжа является акт обследования уровня безопасности колледжа (обособленного подразделения), на базе которого сформирован паспорт безопасности.
Ответственным лицом за практическое решение вопросов по организации безопасности АНО «ПОО медицинский колледж «Монада» является Бадин С.Н.
1.2. Лица, нарушающие требования внутриобъектового и пропускного режимов, на основании служебных расследований привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством и правилами трудового внутреннего распорядка колледжа. Лица, совершившие противоправное посягательство на охраняемое имущество, задерживаются охраной на месте правонарушения и незамедлительно передаются в органы внутренних дел (ст. 12 Закона «О частной детективной и охранной деятельности в РФ»).
2. ВНУТРИОБЪЕКТОВЫЙ РЕЖИМ
2.1. Организация внутриобъектового режима.
Внутриобъектовый режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории колледжа в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и настоящей инструкции, которая доводится под роспись для всех сотрудников колледжа.
Персонал колледжа и обучающиеся проходят через главный вход здания по пропускам, студенческим билетам.
На территории АНО «ПОО медицинский колледж «Монада»  запрещается: 
- курить;
· проводить без разрешения директора колледжа (заместителя директора образовательной организации) фото-, кино-, видеосъемки;
· пользоваться неисправными или самодельными электронагревательными и другими электробытовыми приборами;
· загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы), лестничные площадки материалами и предметами, которые создают помехи для системы видеонаблюдения, затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей, препятствуют ликвидации очагов возгорания; [image: image2.jpg]


 совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования технических средств охраны и пожарной сигнализации;
· вскрывать помещения, находящиеся под охраной (стоящие на сигнализации), без разрешения охраны (уведомления ее об этом); 
- нарушать общественный порядок;
· распивать спиртные напитки;
· приносить, передавать или использовать в Организацию оружие, спиртные напитки, токсичные и наркотические вещества;
· приносить и использовать любые предметы и вещества, могущие привести к взрывам и возгоранию.
Контроль соблюдения правил внутриобъектового, в том числе противопожарного, режима возлагается на сотрудников охраны.
При убытии из служебных помещений (кабинетов) сотрудники колледжа (обособленных подразделений) обязаны проверить выключение всех электроприборов, убрать в сейфы (запирающиеся шкафы, столы) служебные документы. Сотрудник охраны обязан проверить отключение электроприборов, исправность запирающих устройств окон и дверей, их закрытие, опечатывание и постановку помещения на сигнализацию (если оно производится). В книге приема-сдачи помещений сотрудник расписывается за сданное помещение, а сотрудник охраны - за прием под охрану.
При прибытии сотрудника на работу, он должен получить у сотрудника охраны ключи от своего рабочего помещения и убедиться в целостности запирающих устройств и дверей.
При возникновении сомнений в целостности помещения, вскрытие его производится комиссией в присутствии представителя администрации колледжа  и ЧОП, с целью выявления хищений с проверкой целостности запирающих устройств и соответствия наличия имущества в помещении с указанным в описи. Составляется Акт за подписью членов комиссии. 
2.2. Общие требования по технической защищенности АНО « ПОО медицинский колледж «Монада».
Основные меры технической защищенности:
· контроль технического состояния и использование технических средств охраны (далее - ТСО) на территории колледжа  осуществляется сотрудниками охраны;
· учет наличия и состояния ТСО ведется в отдельной «Книге приема технических средств охраны»;

·  контроль за состоянием ограждения, ситуации на охраняемой территории колледжа  сотрудниками охраны ведется путем визуального осмотра во время обхода по территории.
Все случаи сбоя аппаратуры, появления неисправностей записываются в книге сотрудниками охраны. Устранение неисправностей производится соответствующими обслуживающими организациями, сотрудники охраны обязаны доложить директору колледжа (заместителю директора образовательного учреждения), или лицу, его замещающему о неисправностях аппаратуры.
2.3. Порядок вскрытия и сдачи помещений под охрану:
· все служебные помещения колледжа  закрываются на ключ и сдаются под охрану;
· порядок вскрытия и сдачи помещений под охрану - сотрудник колледжа  расписывается в журнале, получает ключи, также сдает под охрану;
· порядок уборки помещений - уборка производится в конце рабочего дня уборщицами колледжа;
· осмотр помещений в предпраздничные дни производится ответственным лицом, назначенным в составе комиссии колледжа. 
2.4. Порядок хранения и изготовления экземпляров запасных ключей:
· запасные ключи от служебных помещений колледжа хранятся в установленном месте;
· изготовление дубликатов ключей персоналом не допускается;
· за неправильное использование и утерю ключей от помещений сотрудники колледжа несут дисциплинарную ответственность.
2.5. Обязанности сотрудников по соблюдению правил внутриобъектового режима:
· бережно хранить свои служебные документы, не оставлять на рабочем столе, не передавать другим лицам;
· содействовать администрации колледжа и службе охраны в обеспечении порядка, установленного Правилами внутреннего трудового распорядка колледжа.
3. ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ  
3.1. Организация пропускного режима.
Пропускной режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, вноса (выноса) имущества и служебных документов. Пропускной режим устанавливает порядок пропуска в колледж персонала, обучающихся и посетителей.
3.2. Пропускной режим в  АНО» ПОО медицинский колледж «Монада» устанавливается в целях:
а) удобного доступа персонала, обучающихся, посетителей и автотранспорта на территорию колледжа;
б) исключения:
· хищений материальных средств;
· актов вандализма со стороны недобросовестных сотрудников, обучающихся и посетителей; - возможности несанкционированного доступа посторонних лиц на территорию колледжа;
в) сотрудник охраны для осуществления пропускного режима вправе:
· задерживать лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество, на месте правонарушения и незамедлительно доложить директору колледжа, заместителю директора образовательного учреждения и передавать их в органы внутренних дел (ст. 12 Закона «О частной детективной и охранной деятельности в РФ»);
· использовать технические и иные средства, не причиняющие вреда жизни и здоровью граждан и окружающей среде, средства оперативной радио- и телефонной связи (ст. 1 1 Закона «О частной детективной и охранной деятельности в РФ»);
· осуществлять допуск в установленное рабочее время на охраняемый объект работников и обучающихся (по студенческим билетам) и контролировать выполнение ими внутриобъектового режима колледжа. 
г) порядок пропуска (прохода) лиц на территорию осуществляется: 
Режим работы колледжа (обособленного подразделения):
с 7.30 до 19.30 по шестидневной рабочей неделе;

в воскресенье с 7.30 до 15.00.
Организация работы сотрудников охраны:
7.30 — пропуск технического персонала;
7.30 — открытие калитки и входа в здание колледжа;
19.30 — закрытие калитки и входа в здание колледжа 
В соответствии с Правилами внутреннего распорядка находиться в здании и на территории образовательной организации  разрешено:
· обучающимся с 7.45 в соответствии с учебным расписанием и временем работы кружков, секций; - работникам Колледжа и обособленных подразделений с 7.30 до 19.30.
Нахождение работников на территории Колледжа после окончания рабочего дня без соответствующего разрешения директора Колледжа (заместителя директора образовательной организации) запрещается.
· сотрудников эксплуатирующих организаций - по спискам, утвержденным директором колледжа
(заместителем директора образовательной организации). В случае работы сотрудника вне графика (замена) - по письменному уведомлению за подписью директора колледжа (заместителем директора образовательной организации).
· посетителей - с 08.30 до 17.00 по рабочим дням. Пропуск посетителей с крупногабаритными вещами - Запрещается.
· представителей контролирующих организаций, аварийных служб и т.д. - после доклада директору колледжа (заместителю директора образовательного учреждения).
3.3. Правом беспрепятственного прохода в АНО «ПОО медицинский колледж «Монада» имеют следующие должностные лица:
Член Совета Федерации, Депутат Государственной Думы.
В соответствии с п.2 ст.5 Федерального закона «О статусе члена Совета Федерации и статусе депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации», указанные должностные лица имеют право на основании удостоверения беспрепятственно посещать организации независимо от форм собственности, полностью или частично финансируемые за счет средств федерального бюджета, либо имеющие льготы по уплате налогов и обязательных платежей, либо имеющие в качестве учредителей органы государственной власти и (или) органы местного самоуправления.
Создание препятствий в осуществлении деятельности члена Совета Федерации или депутата Государственной Думы влечет наложение административного штрафа в размере от 20 до 30 минимальных размеров оплаты труда (ст. 17.1 КоАП).
В соответствии с пунктом 1 статьи 22 ФЗ «О прокуратуре» прокурор при осуществлении возложенных на него функций вправе при предъявлении служебного удостоверения беспрепятственно входить на территории и в помещения, в том числе коммерческих организаций. Государственные инспекторы труда
Согласно статье 357 Трудового кодекса государственные инспекторы труда (правовые, по охране труда) при осуществлении надзорно-контрольной деятельности имеют право беспрепятственно в любое время суток, при наличии удостоверений установленного образца, посещать в целях проведения инспекций организаций всех организационно-правовых форм и форм собственности.
При этом государственный инспектор может уведомить о своем присутствии работодателя или его представителя, если только не считает, что такое уведомление может нанести ущерб эффективности контроля (ст.360).
Следователь, Дознаватель
Указанные должностные лица должны быть допущены в образовательные учреждения беспрепятственно для производства следственных действий. Такое их право предусматривает статья 21 Уголовно-процессуального кодекса, согласно которой требования, поручения и запросы прокурора, следователя, органа дознания и дознавателя, предъявленные в пределах их полномочий, установленных УПК, обязательны для исполнения всеми учреждениями, предприятиями, организациями, должностными лицами и гражданами.
Наиболее часто необходимость в этом возникает при производстве осмотра, обыска и выемки в организации. Основанием для их допуска на «Объект» являются: при обыске и выемке - удостоверение и постановление следователя или дознавателя о производстве обыска или выемки, а при осмотре - только удостоверение.
Уполномоченный по правам человека
В соответствии с ч. 1 статьи 23 ФКЗ «Об уполномоченном по правам человека в Российской Федерации» уполномоченный при проведении проверки по жалобе вправе посещать беспрепятственно предприятия, учреждения, организации независимо от организационно-правовых форм и форм собственности. Воспрепятствование деятельности по правам человека влечет наложение административного штрафа в размере от 10 до 20 минимальных размеров оплаты труда (ст. 17.2 КоАП).
Должностные лица правоохранительных, контролирующих и надзирающих органов, имеющие право беспрепятственного Допуска на охраняемый «Объект» только в установленных законодательством случаях:
Сотрудники полиции
На основании п.24 статьи 12 Закона «О полиции» они вправе осуществлять контроль за деятельностью частных охранных организаций.
На основании п. 5 ст. 13 Закона «О полиции» беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения посещать в связи с расследуемыми уголовными делами и находящимися в производстве делами об административных правонарушениях, а также в связи с проверкой зарегистрированных в установленном порядке заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях, разрешение которых отнесено к компетенции полиции, государственные и муниципальные органы, общественные организации, знакомиться с необходимыми документами и материалами, имеющими отношение к расследованию уголовных дел, производству по делам об административных правонарушениях, проверке заявлений и сообщений о преступлениях, об административных правонарушениях, о происшествиях. Сотрудники федеральной службы охраны
В соответствии с пунктом 9) статьи 15 ФЗ «О государственной охране» сотрудники ФСО имеют право беспрепятственно входить на территории и в помещения организаций независимо от форм собственности при пресечении преступлений, создающих угрозу безопасности объектов государственной охраны, а также при преследовании лиц, подозреваемых в совершении таких преступлений, если промедление может создать реальную угрозу безопасности объектов государственной охраны.
Представители органов ФСБ
Согласно пункта з) статьи 13 Закона «О ФСБ» сотрудники ФСБ имеют право беспрепятственно входить на территории и в помещения предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности в случае, если имеются достаточные данные полагать, что там совершено или совершается преступление, дознание и предварительное следствие по которому отнесено законодательством РФ к ведению органов ФСБ, а также в случае преследования лиц, подозреваемых в совершении указанных преступлений, если промедление может поставить под угрозу жизнь и здоровье граждан.
Сотрудники пожарной безопасности
В соответствии со статьей 6 ФЗ «О пожарной безопасности» от 1994 г. должностные лица органов управления и Государственной противопожарной службы при осуществлении государственного пожарного надзора имеют право входить беспрепятственно в жилые и иные помещения при наличии достоверных данных о нарушении требований пожарной безопасности, создающих угрозу возникновения пожара и (или) безопасности людей.
Законодательством (Налоговым кодексом) установлен особый порядок допуска на «Объект» должностных лиц налоговых органов.
Допуск должностных лиц налоговых органов осуществляется в соответствии со статьей 91 части 1 Налогового кодекса. Согласно этой статье доступ на территорию или в помещение налогоплательщика должностных лиц налоговых органов, непосредственно проводящих налоговую проверку, осуществляется при предъявлении этими лицами служебных удостоверений и постановления руководителя (его заместителя) налогового органа о проведении выездной налоговой проверки данного налогоплательщика.
Контролировать соблюдение установленных законом правил частной охранной деятельности, возложено на полицию (п. 24 ст. 12 Закона «О полиции»).
           Лицензирование частной охранной деятельности и контроль за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий осуществляет МВД России (постановление Правительствам 600 от 14 августа2ОOО г.).
3.4.  Порядок вноса (выноса) материальных ценностей в колледж (из колледжа, обособленных подразделений):
  для выноса материальных ценностей оформляется материальный пропуск установленного образца.
Лица, имеющие право подписи материального пропуска - директор колледжа и его заместители; - образцы материальных пропусков и подписей ответственных лиц должны храниться у сотрудников охраны;
- порядок учета материальных пропусков определяется директором колледжа;
- внос (вынос) материальных ценностей только по подписанному материальному пропуску;
- в случае задержания лиц, нарушающих правила вноса (выноса) материальных ценностей охрана докладывает директору колледжа или лицу его замещающему.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЙСТВИЙ ДЕЖУРНОГО АДМИНИСТРАТОРА И СОТРУДНИКОВ ОХРАНЫ ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ.
4.1. При попытке невооруженного, одиночного или группового проникновения лиц в колледж:
· определить характер правонарушения, степень возможных последствий от хулиганских действий и их опасность в отношении окружающих;
· сообщить в МВД по тел. 102 и вызвать наряд тревожной кнопкой, при необходимости вызвать скорую медицинскую помощь;
· доложить руководству охранной организации и в администрацию колледжа;
· до прибытия сотрудников правоохранительных органов применять к правонарушителям меры предупредительного ненасильственного воздействия, исключая действия, которые могут спровоцировать повышенную агрессивность с их стороны; - оформить докладную записку, в которой указать:
· обстоятельства и хронологию правонарушения;
· приметы правонарушителей и автотранспорта, который они использовали; мотивировку применения спецсредств (иных силовых методов воздействия), если они применялись; *данные о свидетелях, потерпевших, сотрудниках полиции и медработниках.
4.2. При приготовлении или попытке несанкционированного вывоза, выноса, материальных ценностей из колледжа.
· задержать нарушителя, составить акт со списком похищенного имущества;
· доложить немедленно в полицию, администрацию колледжа.
4.3. При обнаружении на территории колледжа или в непосредственной близости от него предмета, похожего на взрывное устройство:
· установить круг лиц и транспортные средства, которые могут иметь отношение к обнаруженному предмету (опросить сотрудников, обучающихся и посетителей по вопросу возможной принадлежности предмета определенному лицу и неосознанно оставленному без присмотра);
· исключить доступ к обнаруженному предмету сотрудников, обучающихся и посетителей (до установления принадлежности определенному лицу);
· доложить руководству охранной организации и администрации колледжа, согласовать вопросы эвакуации людей из здания и осуществления дальнейшей охраны колледжа в сложившейся обстановке;
· информировать: МВД, ФСБ, МЧС;

·  запретить, всем присутствующим в колледже, пользоваться мобильными средствами связи (могут вызвать срабатывание радиодетонаторов);
· по прибытию сотрудников соответствующих служб и завершению мероприятий по локализации предмета составить подробную докладную записку с указанием вида, размеров, цвета и др. характеристик предмета, места и обстоятельств его обнаружения, данных о сотрудниках МВД, ФСБ, МЧС и др., с приложением схемы происшествия.
4.4. При сообщении об угрозе минирования объекта по телефону:
· зафиксировать время сообщения по телефону, имя абонента связи (по возможности) кто сообщил, уточнить предполагаемое место минирования колледжа;
· Если сообщивший об угрозе взрыва, выдвигает какие-либо требования необходимо;
 - попросить его четко сформулировать эти требования, зафиксировать точные его слова;
· постараться, как можно больше затянуть разговор, с целью получения максимального количества информации, выяснить при этом следующие вопросы:
а) когда взрывное устройство должно взорваться; 
6) где взрывное устройство находиться в данное время;
в) что собой представляет взрывное устройство, как оно выглядит, есть ли еще где- либо и какие взрывные устройства;
 г) с какой целью установлено взрывное устройство;
д) один ли он или их несколько человек; [image: image3.jpg]


 предложить заявителю перезвонить через определенное время, мотивируя это тем, что необходимо доложить о его требованиях лицам, уполномоченным принимать решения; - немедленно информировать органы МВД; ФСБ; МЧС.
· установить круг лиц и транспортные средства, которые могут иметь отношение к обнаруженному предмету (опросить сотрудников, обучающихся и посетителей по вопросу возможной принадлежности предмета определенному лицу и неосознанно оставленному без присмотра):
· исключить доступ к обнаруженному предмету сотрудников, обучающихся и посетителей (до установления принадлежности определенному лицу);
· сообщить руководству охранной организации и администрации колледжа, согласовать вопросы эвакуации людей из здания и осуществления дальнейшей охраны колледжа в сложившейся обстановке;
· запретить, всем присутствующим в колледже, пользоваться мобильными средствами связи (могут вызвать срабатывание радиодетонаторов);
· по прибытию сотрудников соответствующих служб и завершению мероприятий по локализации найденного взрывного устройства составить подробную докладную записку с указанием вида, размеров, цвета и др. характеристик взрывного устройства, места и обстоятельств сообщения по телефону, его обнаружения, данных о сотрудниках МВД, ФСБ, МЧС и др., с приложением схемы происшествия.
4.5. При захвате заложников в колледже:
· выяснить время, место и обстоятельство преступления;
· имеются ли пострадавшие;
· количество заложников;
· количество и состав преступников, их приметы, наличие оружия и другие данные;
· требования преступников и реальность исполнения ими угроз;
· установочные данные заявителя;
· точное время получения сообщения и слова заявителя;
· сообщить в МВД по телефону 102 все выясненные детали происшествия;
· доложить о происшествиях и принятых мерах администрации колледжа  и охранной организации;
4.6. В случае чрезвычайных ситуаций сотрудники и обучающиеся эвакуируются из здания через запасные выходы, охрана не допускает проход в здание посетителей, за исключением работников скорой помощи, пожарной охраны, ФСБ, МЧС, правоохранительных органов.[image: image4.jpg]



